干部离任资产移交证明

（部门行政负责人用表）
国有资产管理处：

截至      年   月，本单位共有固定资产________件，合计金额____________ 元，含本人使用的固定资产________件，合计金额___________元，经核查账实相符，因工作变动已完成资产移交，特此证明。

交接人签字：

接受人签字：

部门资产管理员：

部门盖章              
                            年     月     日

国有资产管理处审核意见：

固有资产管理处

年     月     日

干部离任资产移交证明

（其他干部用表）
国有资产管理处： 

截至    年   月，本人使用固定资产_______件，合计金额___________元，经核查账实相符，因工作变动已完成资产移交，特此证明。 

交接人签字：

接受人签字：

部门资产管理员：

部门盖章              
                            年     月     日

国有资产管理处审核意见：

固有资产管理处

年   月   日
